Zatacznik nr 1.B.2

Zadania i obowi azki Wykonawcy na poszczeqolnych posterunkach
SPZ0OZ WSS Nr 3 w Rybniku

Wykonawca jest zobowigzany do ochrony (fizycznej i technicznej) oséb i mienia SP ZOZ
WSS nr 3 w Rybniku .

Minimalne wymagania zamawiajgcego dotyczgce organizacji zadan w poszczegoinych
obszarach okreslono ponizej, wskazanie tego zakresu nie zwalnia Wykonawcy z odpowie-
dzialnosci za ochrone catosci obszaru okreslonego w zatgczniku nr 1.B.3

Obchdd terenu Szpitala wraz z budynkami winien odbywac sie 3 x dziennie, co powinno by¢
odnotowane w Ksigzce Stuzby. Powyzsze zostanie uszczegotowione w dniu podpisania
umowy.

Posterunek nr 3 - Pawilon nr 3, Poziom 0 — Szpita __Iny Oddziat Ratunkowy, 1zba
Przyjeé
- posterunek catodobowy (czas pracy 0%° — 24%) przez 7 dni w tygodniu,
jednoosobowy znajdujgcy sie w pomieszczeniu szpitala udostepnionym Wykonawcy;
- pracownik kwalifikowany ochrony fizycznej zgodnie z ustawg z dnia
22 sierpnia 1997r. o ochronie 0s6b i mienia;
- Wykonawca winien wyposazy¢ pracownika w srodki przymusu bezposredniego;
- Wykonawca winien wyposazy¢ pracownika w srodki tgcznosci: krotkofalowka,
telefon komorkowy;

catlodobowo Ochrona budynkéw szpitalnych

Zapewnienie bezpieczenstwa pacjentom i personelowi Szpitala oraz ich
mienia, w tym obowigzek udzielenia natychmiastowej bezposredniej
pomocy w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa,

6°° — 8%° Gaszenie $wiatet nocnych (w zaleznosci od pory roku)

Wydanie kluczy na posterunek nr 5.

6% - 7% Otwieranie drzwi wejéciowych budynku Przychodni — Pawilon nr 2 oraz
tgcznika na poziomie 2 tgczgcego Pawilon nr 3 i 2, otwieranie tgcznika obok
Stacji Dializ, otwieranie tunelu tgczgcego Pawilon Nr 3 i Pawilon nr 2 oraz
budynku Anatomopatologii

» wydawanie i przyjmowanie od pracownikéw kluczy do poszczegdlnych

Catodobowo pomieszczen, prowadzenie ewidencji odbioru i wydawania kluczy

e udzielanie informacji o rozmieszczeniu poszczegodinych oddziatow,
dziatéw i Izby Przyjec

* nie wpuszczanie na teren obiektu oso6b bedacych pod wplywem
alkoholu lub moggcych zakitécac¢ porzadek publiczny, a ktorych wizyta
nie jest uzasadniona wzgledami medycznymi

* wspoipraca z Izbg Przyjec oraz oddziatami Szpitala w przypadku
wymaganej interwencji u pacjentdbw agresywnych ochrony oséb
trzecich i pacjentow oraz personelu przebywajgcych na terenie
Szpitala oraz ich mienia, w przypadkach zagrozenia bezpieczenstwa,
takze agresywnych wobec innych oséb

* egzekwowanie zakazu palenia tytoniu na terenie szpitala

e interwencja wobec 0sOb zakildcajacych porzadek oraz dewastujgcych
mienie

* egzekwowanie prawidtowego parkowania pojazdéw w bezposrednim
sgsiedztwie posterunku nr 3 a w szczegolnosci umozliwienie dojazdu
karetek pogotowia
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* w uzasadnionych przypadkach wezwanie specjalistyczne] uzbrojonej
formacji ochronnej

« powiadomienie Policji o zdarzeniach wymagajgcych jej interwencji

* wspllpraca ze Strazg Miejskg w celu usuniecia parkujgcych
samochodéw pod wiatg dla sanitarek, na parkingu dla o0s6b
niepetnosprawnych,

e udzielenie niezbednej pomocy pracownikom obiektu w razie
wystgpienia klesk zywiotowych,

e W razie pozaru aktywne uczestnictwo w ewakuacji pacjentow,
personelu oraz wspéldziatanie z jednostkg Strazy Pozarnej.

e otwieranie drzwi ewakuacyjnych w Pawilonie nr 5 na wypadek
zaistnienia pozaru oraz udostepnianie klucza do posterunku na
Pawilonie nr 5 pracownikowi warsztatu w razie koniecznosci dostepu
do tablicy sterowania wentylacjg

» zapobieganie kradziezom (kontrola oséb wnoszgcych wynoszgcych
podejrzane pakunki za zgodg osoby kontrolowanej, a jesli istnieja
wyrazne przestanki, co do kradziezy zatrzymanie osoby podejrzanej i
bezzwloczne przekazanie Policji),

* sprawdzanie czy osoby wynoszgce sprzet lub materiaty z budynku
majg stosowne upowaznienia

e kierowanie ruchem pacjentéw w nocy

e nie wpuszczanie do pomieszczen ochrony oséb postronnych,

» $cista wspotpraca z osobami z Posterunku nr 5, 6 oraz Dyspozytorem
Szpitala (w razie koniecznosci — interwencja)

» obstuga Parkingdbw szpitalnych w przypadku wystgpienia awarii
zainstalowanego przez Wykonawce bezobstugowego systemu
parkingowego

15% Zamkniecie tunelu tgczgcego Pawilon nr 3 z budynkiem Anatomopatologii
oraz tgcznika pomiedzy Pawilonami 2 i 3

18% Zamkniecie tgcznika znajdujgcego sie obok Stacji Dializ,

20%° Zamkniecie drzwi wejsciowych gtownych Budynku Przychodni
Wielospecjalistycznej

22%° Przyjecie kluczy z posterunku na Pawilonie nr 5 i Posterunku nr 6

Posterunek nr 5 - Pawilon nr 5, Poziom O - Blokt6  zkowy

- posterunek jednoosobowy znajdujgcy sie w pomieszczeniu szpitala udostepnionym
Wykonawcy;

- czas pracy: 6% - 22% przez 7 dni w tygodniu

- Wykonawca winien wyposazy¢ pracownika w srodki tgcznosci: telefon stacjonarny,
krotkofalowka;

- w okresie listopad - marzec w zakresie Wykonawcy bedzie nalezata obstuga szatni
dla odwiedzajgcych;

600 _ 9900

600 _ goo

Ochrona budynku nr 5

Przejecie kluczy z posterunku Pawilonu Nr 3 wraz z ich zwrotem po

zakonczonej stuzbie

Zapewnienie bezpieczenstwa pacjentom i personelowi Szpitala oraz ich
mienia, w tym obowigzek udzielenia natychmiastowej bezposredniej pomocy
w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa,

Gaszenie swiatet nocnych (w zaleznosci od pory roku)
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Otwarcie drzwi do bloku t6zkowego

699 — 229° « wydawanie i odbiér kluczy od pracownikéw Pawilonu nr 5 i ich
przyjmowanie , prowadzenie ewidencji odbioru i wydawania kluczy

* w zaleznosci od potrzeb otwieranie i zamykanie drzwi — wejs¢
zewnetrznych do Szpitala (drzwi obok kawiarni, Centralnej
Sterylizatorni i inne) - skladanie informacji przelozonemu o osobach
nieprawnie posiadajgcych klucze do tych wejsc,

e otwieranie drzwi ewakuacyjnych na wypadek zaistnienia pozaru

e udzielanie informacji o rozmieszczeniu poszczegodinych oddziatow,
dziatéw i poradni przyszpitalnych,

e udzielenie niezbednej pomocy pracownikom obiektu w razie
wystgpienia klesk zywiotowych,

e nie wpuszczanie na teren obiektu os6b bedacych pod wpltywem
alkoholu lub mogacych zakiécac porzadek publiczny, a ktérych wizyta
nie jest uzasadniona wzgledami medycznymi

* interwencja wobec 0sOb zakildcajacych porzadek oraz dewastujgcych
mienie

* egzekwowanie zakazu palenia tytoniu na terenie szpitala

e powiadomienie Policji lub wezwanie specjalistycznej uzbrojonej
formacji ochronnej przez wyznaczong osobe dyzurujgcg na
Posterunku nr 3 o zdarzeniach wymagajgcych ich interwencji

* sprawdzenie poziomow -1, -2 w szczegOlnosci pomieszczenia szatni
dla pracownikéw na przemian z osobg z Posterunku nr 6

e zapobieganie kradziezom (kontrola os6b wnoszacych wynoszgcych
podejrzane pakunki za zgodg osoby kontrolowanej a jesli istniejg
wyrazne przestanki, co do kradziezy zatrzymanie osoby podejrzanej i
bezzwioczne przekazanie policji)

e sprawdzanie czy osoby wynoszgce sprzet lub materiaty z budynku
majg stosowne upowaznienia

* nie wpuszczanie na teren pomieszczenia ochrony oséb postronnych

» dcista wspotpraca z pracownikami Posterunku nr 3, 6 oraz
Dyspozytorem Szpitala w tym pomoc podczas interwencji

19%° Kontrola zamkniecia drzwi wej$¢ bocznych

19 -21%° Zapalanie $wiatet nocnych (w zaleznosci od pory roku)

21%° Zamkniecie drzwi wejscia gtéwnego do Pawilonu Nr 5,
sprawdzanie pozioméw P(-1) oraz P(-2) w Pawilonie Nr 5.

22°° Zdanie kluczy na posterunek Pawilonu Nr 3

08°°-20%° W sezonie zimowym obstuga Szatni szpitalnej (01.11 — 31.03)

Posterunek nr 6 - Pawilon nr 6 , Poziom 0 wraz z ob stugg parkingu 30

minutoweqo (Parking wzdtu Z Pawilonu nr 6 oraz Pawilonu nr 3)

Wykonawcy
- czas pracy: 6% - 22% przez 7 dni w tygodniu

krotkofalowka,
- obstuga Parkingu 30-to minutowego w godzinach 7%° — 19% przez 7 dni w tygodniu

- posterunek jednoosobowy znajdujgcy sie w pomieszczeniu szpitala udostepnionym

- Wykonawca winien wyposazy¢ pracownika w srodki tagcznosci: telefon stacjonarny,

600 _2200

Ochrona budynku — Pawilonu Nr 6 i 7

Przejecie kluczy z posterunku Pawilonu Nr 3 wraz z ich zwrotem po
zakonczonej stuzbie

Zapewnienie bezpieczenstwa pacjentom i personelowi Szpitala oraz ich
mienia, w tym obowigzku udzielenia natychmiastowej bezposredniej pomocy
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w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa,

6°° — 8°° Gaszenie $wiatet nocnych w Pawilonie nr 6 i 7 oraz $wiatet znajdujgcych sie
obok Tlenowni oraz Magazynu materiatow fatwopalnych (w zaleznosci od pory
roku)
Otwarcie drzwi wejscia gtéwnego do Pawilonu Nr 6, sprawdzanie pozioméw —
P(-1) oraz P(-2)
6°° —22°° « wydawanie i odbior kluczy od pracownikéw Pawilonu nr 6 i 7 i ich
przyjmowanie , prowadzenie ewidencji odbioru i wydawania kluczy

e kierowanie pacjentow na oddziaty szpitalne i do Przychodni, oraz do
wejscia na Pawilon 7

* udzielanie informacji o rozmieszczeniu poszczego6lnych oddziatow
szpitalnych

e nie wpuszczanie na teren chroniony oséb bedacych pod wptywem
alkoholu lub, ktérych przebywanie nie jest uzasadnione wzgledami
medycznymi

e interwencja wobec o0s6b zakldcajgcych porzadek lub dewastujgcych
mienie

* egzekwowanie zakazu palenia tytoniu na terenie szpitala

e sprawdzanie czy osoby wynoszgce sprzet lub materialy ze szpitala
majg stosowne upowaznienia

e zapobieganie kradziezom (kontrola os6b wnoszacych wynoszgcych
podejrzane pakunki za zgodg osoby kontrolowanej a jesli istnieja
wyrazne przestanki, co do kradziezy zatrzymanie osoby podejrzanej i
bezzwtoczne przekazanie policji)

» dopilnowanie przejezdnosci drogi pozarowe;j

* wspOlpraca ze Strazg Miejskg w celu usuniecia parkujgcych
samochodow niewtasciwie zaparkowanych przed Pawilonem 6

e powiadomienie Policji lub wezwanie specjalistycznej uzbrojonej
formacji ochronnej poprzez wyznaczong osobe dyzurujgcg na
Posterunku nr 3 o zdarzeniach wymagajgcych ich interwencji

e obstluga wiaty przy Pawilonie nr 6 (rowerownia)

e pomoc w interwencji w Pawilonie nr 3 — dotyczy os6b bedgcych pod
wptywem alkoholu lub agresywnych pacjentow

e udzielenie niezbednej pomocy pracownikom obiektu w razie
wystgpienia klesk zywiotowych,

e kierowanie ruchem odwiedzajgcych Zaktad Opiekunczo-Leczniczy,
ktorzy bedg wpuszczani na Szpital w uzasadnionych przypadkach, za
zgodg lekarza dyzurujgcego po godzinach odwiedzin

« $cista wspétpraca z osobami z Posterunku nr 3, 5 oraz Dyspozytorem
Szpitala, w tym pomoc podczas interwencji

20°°-21°° Zapalanie swiatet nocnych w Pawilonie nr 6 i 7 oraz swiatet znajdujgcych sie
obok Tlenowni oraz Magazynu materiatow fatwopalnych (w zaleznosci od pory
roku)

21°° Zamkniecie drzwi wejscia gldbwnego do Pawilonu Nr 6, sprawdzanie
poziomow P (-1) oraz P(-2) w Pawilonie Nr 6 7.

79° —19°° Kompleksowa obstuga Parkingu 30 minutowego:

* dopilnowanie prawidtowego parkowania pojazdéw w bezposrednim
sgsiedztwie post. Nr 6 oraz Pawilonu nr 3
« obsluga kasy fiskalnej (pobér optat za parking) wraz z dokonywaniem
wplat dziennego utargu do Kasy Szpitala (utarg Parkingu
ogolnodostepnego oraz 30 minutowego) — godz. 7%° — 8%
e obsluga kasy fiskalnej
« ewidencja kazdej sprzedazy na kasie fiskalnej oraz wydruk
paragonu fiskalnego z kazdej sprzedazy, jak rowniez wydanie
wydrukowanego dokumentu nabywcy
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sporzadzanie raportu fiskalnego dobowego po zakonczeniu
sprzedazy za dany dzien , nie pézniej jednak niz przed
dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym oraz
sporzadzenie raportu fiskalnego za okres miesieczny po
zakonczeniu sprzedazy w ostatnim dniu miesigca, nie pézniej
jednak niz przed rozpoczeciem sprzedazy w nastepnym
miesigcu

ewidencja sprzedazy przy uzyciu kasy rezerwowej lub
zaprzestanie sprzedazy, jezeli z przyczyn niezaleznych od
Szpitala nie moze by¢ prowadzona ewidencja obrotu i kwot
podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (w
przypadku awarii)

dokonywanie wydruku wszystkich emitowanych przez kase
dokumentow i ich kopii na tasmie papierowej

stosowanie kasy wylgcznie do prowadzenia ewidencji wiasnej
sprzedazy Szpitala, bez prawa ich uzywania przez osoby
trzecie

przechowywanie ksigzki serwisowej kasy przez okres jej
uzytkowania w miejscu jej uzytkowania pod nadzorem oso6b
wyznaczonych przez Kierownika Dzialu Administracyjno —
Gospodarczego

prowadzenie po fiskalizacji kasy wytgcznie sprzedazy w trybie
fiskalnym i nie prowadzenie sprzedazy na kasie po jej
fiskalizacji w zadnym innym trybie niefiskalnym, w tym w trybie
szkoleniowym

zgtaszanie wszelkich awarii lub zastrzezen, co do poprawnosci
pracy urzagdzenh fiskalnych bezposrednio Zastepcy Gtéwnego
Ksiegowego

W imieniu Wykonawcy potwierdzam,
iz oferta obejmuje wykonanie ustugi
zgodnej z trescig powyzszego zatgcznika

(podpisy i pieczecie 0s6b upowaznionych
do reprezentowania wykonawcy)
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